
 

 ขอสอบครูดอทคอม ชุดที่ 28 

1. ผูท่ีมีอํานาจและหนาท่ีในการลงชื่ออยูกํากับหนังสือประทับตราแทนการลงชื่อ 
ก. หัวหนาสวนราชการระดับแผนก 
ข. หัวหนาสวนราชการระดับกอง 
ค. หัวหนาสวนราชการระดับกรม 
ง. หัวหนาสวนราชการระดับกระทรวง 
2. หนังสือที่ตองปฏิบัติเร็วกวาปกติเร็วกวาปกติเทาที่จะทําไดคือ 
ก. ดวนที่สุด  
ข. ดวนมาก 
ค. ดวน  
ง. หนังสือปกติ 
3. ในการจัดเก็บหนังสือระหวางปของโรงเรียนเรื่องการจัดทําหลักสูตรทองถิ่น ควรเก็บไวในห
ใด 
ก. หมวดงานการนักเรียน 
ข. หมวดงานธุรการ 
ค. หมวดงานวิชาการ 
ง. หมวดระเบียบ 
4. หนังสือที่ไดปฏิบัติงานเสร็จสิ้นแลวและเปนคูสําเนาที่มีตนเรื่องจะคนไดจากที่อ่ืน  
จะตองเก็บไวอยางนอยเปนเวลานานเทาใด 
ก. ไมนอยกวา 10 ป  
ข. ไมนอยกวา 5 ป 
ค. ไมนอยกวา 1 ป  
ง. ตองเก็บไวตลอดไป 
5. ขอใดกลาวไมถูกตองในเรื่องงานทะเบียนและการรายงาน 
ก. งานทะเบียนและการรายงานจําเปนจะตองปฏิบัติควบคูกันไป 
ข. งานทะเบียนเปนงานอิสระไมเกี่ยวของกับงานใดก็ได 
ค. การรายงานตองอาศัยงานทะเบียนเปนหลักจึงจะ 
ง. งานทะเบียนและการรายงานไมมีความสัมพันธและเกี่ยวของกันเลย 
6. ขอใดคืองานทะเบียนที่เกี่ยวของกับบุคลากรของโรงเรียน 
ก. สมุดหมายเหตุรายวัน 
ข. ระเบียนสะสม 
ค. แฟมประวัติ 
ง. การปฏิบัติและการดําเนินงาน 
7. หนังสือราชการมีกี่ชนิด 
ก. 4 ชนิด  
ข. 5 ชนิด 
ค. 6 ชนิด  
ง. 7 ชนิด 
8. ขอใดไมใชการการรักษาหนังสือราชการ 
ก. การเก็บระหวางปฏิบัติ 
ข. การเก็บเมื่อปฏิบัติเสร็จแลว 
ค. การเก็บไวเพ่ือใชในการวิจัย 
ง. การเก็บไวเพ่ือใชในการตรวจสอบ 
9. ขอใดเปนกําหนดเวลาที่เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบจะทําการสํารวจหนังสือที่ครบอายุการเก็บ
รักษาเพื่อขอทําลายในแตละป 
ก. ภายใน 30 วัน หลังจากวันส้ินปปฏิทิน 
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ข. ภายใน 60 วัน หลังจากวันส้ินปปฏิทิน 
ค. ภายใน 30 วัน หลังจากวันส้ินปปฏิทิน 
ง. ภายใน 120 วัน หลังจากวันส้ินปปฏิทิน 
10. ขอใดไมใชประโยชนโดยตรงของอาคารสถานที่โรงเรียน 
ก. เปนที่ประกอบกิจกรรมการเรียนการสอนของโรงเรียน 
ข. เปนที่เก็บวัสดุอุปกรณตาง ๆ ของโรงเรียน 
ค. เปนที่ประกอบกิจกรรมการบริหารโรงเรียน 
ง. เปนหนวยเลือกตั้งของชุมชน 
11. สถานที่ของโรงเรียนตอไปนี้ ขอใดจัดอยูในประเภทอาคารเรียน 
ก. สวม  
ข. โรงอาหาร 
ค. หองวิทยาศาสตร  
ง. เรือนเพาะชํา 
12. การจัดเวรยามดูแลอาคารสถานที่ของโรงเรียนอยูในขอบขายงานใด 
ก. การควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
ข. การวางแผนงาน 
ค. การดําเนินงานตามแผน 
ง. การประเมินผลการใชอาคารสถานที่ 
13. ในการวางแผนเรื่องอาคารสถานที่ ขั้นตอนใดสําคัญที่สุด 
ก. การศึกษาสภาพปจจุบันปญหาความตองการ 
ข. การวางแผน 
ค. การดําเนินงานตามแผน 
ง. การวัดและการประเมินผล 
14. ขอใดมีสวนชวยใหการดําเนินงานอาคารสถานทีของโรงเรียนเปนไปโดยสะดวก 
และราบรื่นมากที่สุด 
ก. การควบคุมงานกอสรางอาคารเรียนอยางเขมงวดรัดกุมที่สุด 
ข. การปลูกฝงใหบุคลากรและบุคคลในชุมชนมีความรูสึกเปนเจาของและหวงแหนโรงเรียน 
ค. ความเขมงวดกวดขันในการควบคุมดูแลอาคารสถานที่ใหเปนไปตามระเบียบอยางเครงครัด 
ง. การแบงหนาที่ใหนักเรียนทุกคนมีสวนรวมรับผิดชอบในการดูแลอาคาร 
15. ส่ิงแวดลอมที่เกิดขึ้นเองตามธรรมชาติ ไดแกขอใด 
ก. วัฒนธรรม  
ข. พลังงาน 
ค. การเมือง  
ง. การปกครอง 
16. ขอใดเปนการจัดส่ิงแวดลอมที่ดีในโรงเรียนคือขอใด 
ก. จัดใหมีแสงสวางในหองเรียนอยางเพียงพอ 
ข. จัดนํ้าสะอาดใหนักเรียนไดดื่มตลอดไป 
ค. จัดใหมีการระบายอากาศในหองเรียนอยางเหมาะสม 
ง. ถูกทุกขอ 
17. การปองกันอุบัติเหตุทางกีฬาในโรงเรียนคือขอใด 
ก. นักเรียนเลนกีฬาโดยขาดความรูและทักษะที่ถูกตอง 
ข. นักเรียนไมไดประมาณความสามารถและกําลังของตนเอง 
ค. นักเรียน เรียนหรือเลนโดยรูเทาไมถึงการณ 
ง. นักเรียนไดรับการฝกใหสามารถปองกันหรือชวยเหลือตนเอง 
18. ส่ิงตอไปนี้ขอใดขอใด นาจะ ปลอดภัยท่ีสุด 
ก. พ้ืนหองที่ขัดมันมาก ๆ 
ข. ราวบันได มุมโตที่กลมบน 
ค. เสาบาสเกตบอลที่ไมไดหอดวยกระสอบปาน 
ง. สนามเปนรุมเปนบอ 
19. ขอใดเปนขอมูลท่ีดีท่ีสุดในการพัฒนาชุมชน 
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ก. ขอมูลที่สรุปจากปกอน ๆ 
ข. ขอมูลที่คณะครูรวบรวม 
ค. ขอมูลที่สํารวจใหมหลาย ๆ วิธี 
ง. ขอมูลจากการสัมมนาผูปกครอง 
20. วิธีการวิเคราะหชุมชนที่ประสบความสําเร็จมากที่สุด ควรเนนดานใดเปนหลัก 
ก. วิสัยทัศนชุมชน 
ข. แหลงทรัพยากร 
ค. ความตองการของชุมชน 
ง. หลักสูตรและนโยบายรัฐ 
21. การจัดการศึกษาของโรงเรียนเพื่อพัฒนาชุมชนจะเนนดานใด 
ก. การพัฒนาตนเอง 
ข. การใชทรัพยากรและเทคโนโลยี 
ค. การพัฒนาระบบขอมูล สารสนเทศ 
ง. การพัฒนาบุคลากรใหมีความรับผิดชอบ 
22. เทคนิคในการสรางความสัมพันธกับชุมชนคือขอใด 
ก. มนุษยสัมพันธ  
ข. การวางแผน 
ค. การตัดสินใจ  
ง. การประสานงาน 
23. กิจกรรมสรางความสัมพันธกับชุมชนในโรงเรียนที่ใชงบประมาณนอยแตมุงหวังผลสูง 
คือขอใด 
ก. ฝกอาชีพ  
ข. แขงขันกีฬา 
ค. สหกรณ  
ง. ทัศนศึกษาชุมชน 
24. บทบาทของผูบริหารโรงเรียนในการสรางความสัมพันธกับชุมชน คือขอใด 
ก. การสรางศรัทธาของโรงเรียน 
ข. การจัดกิจกรรมสรางความสัมพันธ 
ค. การพัฒนาอาคารสถานทีใหรมรื่น 
ง. การเสริมสรางเกียรติและชื่อเสียงของโรงเรียน 
25. การสรางความสัมพันธกับชุมชน ผูบริหารตองศึกษาแผนพัฒนาการศึกษาเพื่อ 
ประโยชนในส่ิงใด 
ก. กําหนดขั้นตอนดําเนินงาน 
ข. กําหนดโครงสรางของการบริหาร 
ค. กาํหนดภารกิจของการจัดการศึกษา 
ง. กําหนดแนวทางในการจัดการศึกษา 
26. มวลประสบการณใดที่สนับสนุนการสรางความสัมพันธกับชุมชนท่ีมากท่ีสุด 
ก. คณิตศาสตร 
ข. วิทยาศาสตร 
ค. สังคมศึกษา 
ง. คอมพิวเตอร 
27. การสรางวิสัยทัศนในการสรางความสัมพันธกับชุมชนจะเปนประโยชนสําหรับผูบริหาร 
ในดานใด 
ก. เห็นความสําคัญของชุมชนมากขึ้น 
ข. ทราบทรัพยากรในชุมชน 
ค. เห็นความสําคัญของชุมชนที่รวมบริหาร 
ง. เห็นวาชุมชนเปนปจจัยในการสรางความเจริญของโรงเรียน 
28. การบริหารงานความสัมพันธกับชุมชน จําเปนตองวิเคราะหชุมชนดวยจุดประสงคใด 
ก. ลดงบประมาณทางราชการ 
ข. ทดแทนงบประมาณ 
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ค. สํารวจหาทรัพยากรในชุมชน 
ง. บริหารโรงเรียนใหเปนศูนยพัฒนา 
29. ทรัพยากรในชุมชนมีความสําคัญตอผูบริหารโรงเรียนในดานใด 
ก. สรางความรวมมือ  
ข. ทดแทนงบประมาณ 
ค. ชุมชนรวมรับผิดชอบ 
ง. ชุมชนมีทรัพยากร 
30. องคการบริหารสวนตําบลเปนการจัดระเบียบบริหารราชการแผนดินแบบใด 
ก. สวนกลาง  
ข. สวนภูมิภาค 
ค. สวนทองถิ่น  
ง. สวนพิเศษ 

   หนาแรก                   หนาเมนูขอสอบ                ดูเฉลย                  ทําขอสอบชุดถัดไป
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