
 

 ขอสอบครูดอทคอม ชุดที่ 9 

1. ลูกจางตามขอใดตองมีคุณสมบัติเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจํา
ของสวนราชการ พ.ศ. 2537 
ก.ลูกจางชั่วคราวที่ทําหนาที่สอน 
ข.ลูกจางชั่วคราวทําหนาที่พี่เล้ียงเด็กในโรงเรียน 
ค.ลูกจางชั่วคราวนักการภารโรง 
ง.ถูกทุกขอ 
2. ขอใดไมใชคุณสมบัติของลูกจางชั่วคราวผูทําหนาท่ีพี่เลี้ยงเด็ก 
ก.ไดรับปริญญาตรีขึ้นไป  
ข.มีเจตคติตอวิชาชีพครู 
ค.มีความรูความเขาใจในการพัฒนาเด็ก 
ง.ไมมีขอถกู 
3. ใครเปนผูมีอํานาจบรรจุแตงต้ังลูกจางชั่วคราว 
ก.ผูอํานวยการสถานศึกษา 
ข.ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
ค.ประธานคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา 
ง.ผูคัดเลือกเปนผูบรรจุตั้งแตง 
4. ขอใดไมใชหมายถึงคาจางของลูกจางประจํา 
ก.คาจางรายเดือน 
ข.เบี้ยกันดาร 
ค.คาจางรายวันหรือรายชั่วโมง 
ง.เงินเพิ่มพิเศษสําหรับการสูรบ (พ.ส.ร.) 
5. ขอใดไมใชประเภทหนังสือราชการ 
ก. หนังสือภายใน  
ข. หนังสือสั่งการ 
ค. หนังสือรับรอง  
ง. หนังสือประชาสัมพันธ 
6. หนังสือราชการที่มีคําวา " ดวนมาก" ผูมีหนาท่ีรับผิดชอบดําเนินการจะตองปฏิบัติอยางไร
ก. ปฏิบัติตามกําหนดเวลา 
ข. ปฏิบัติโดยเร็วกวาปกติ 
ค. ปฏิบัติโดยเร็ว 
ง. ปฏิบัติดวยความเอาใจใส 
7. ตามระเบียบงานสารบรรณ หนังสือราชการที่จัดทําขึ้นจะตองมีสําเนาคูฉบับอยางนอยกี่ฉบั
ก. 1 ฉบับ  
ข. 2 ฉบับ 
ค. 3 ฉบับ  
ง. ระเบียบไมไดระบุ 
8. ขอใดไมใชระเบียบวาระการประชุม 
ก. เรื่องประธานแจงใหที่ประชุมทราบ 
ข. เรื่องแจงเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 
ค. เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
ง. เรื่องอื่นๆ (ถามี)  
9. การประทับตรารับหนังสือ เพื่อลงเลขที่ วันเดือนปที่รับจะตองประทับตราที่สวนใด 
ของหนังสือราชการ 
ก. มุมบนดานขวา  
ข. มุมบนดานซาย 
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ค. มุมลางดานขวา  
ง. มุมลางดานซาย 
10. ท่ี ศธ 1151.140102/28 ตัวเลข 28 หมายถึงขอใด 
ก. สพฐ. 
ข. สถานศึกษา 
ค. สพท. 
ง. ลําดับหนังสือ 
11. เมื่อโรงเรียนไดรับหนังสือราชการจะตองดําเนินตามขอใดเปนอันดับแรก 
ก. ตรวจสอบและจัดลําดับความสําคัญ 
ข. ประทับตรารับหนังสือ 
ค. ลงทะเบียนรับหนังสือ 
ง. แยกหนังสือสงใหงานหรือผูรับผิดชอบดําเนินการ 
12. หนังสือที่มีคําขึ้นตน "เรียน" ไมควรสงไปใหใคร 
ก. รองนายกรัฐมนตรี 
ข. รัฐมนตรีวาการกระทรวง 
ค. รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวง 
ง. ประธานวุฒิสภา 

13. ผูอํานวยการสถานศึกษาไปราชการ รองผูอํานวยการจะลงนามในหนังสือราชการตามขอ
ก. รักษาราชการแทน  
ข. รักษาการในตําแหนง 
ค. รักษาการแทน 
ง. ปฏิบัติหนาที่แทน 
14. ช้ันความลับของหนังสือราชการขั้นใดที่ยกเลิกแลว 
ก. ปกปด  
ข. ลับ 
ค. ลับมาก  
ง. ลับที่สุด 

15. ตามระเบียบงานสารบรรณหนังสือประเภทใดใชกระดาษบันทึกขอความ 
ก. หนังสือภายใน  
ข. หนังสือภายนอก 
ค. หนังสือประทับตรา  
ง. หนังสือสั่งการ 
16. ขอใดกลาวถูกตอง 
ก. คําส่ัง ระเบียบและประกาศถือวาเปนหนังสือสั่งการ 
ข. ตามหลักสารบรรณระเบียบวาระการประชุมจะไมมีรายการผูตรวจรายงานการประชุม 
ค. ช้ันความดวนของหนังสือมี 3 ระดับ อันไดแก ดวน ดวนมาก และดวนที่สุด กรณีดวนมากใหทําเร็วก
ติ 
ง. โดยปกติหนังสือราชการตองเก็บไวอยางนอย 10 ป เวนแตหนังสือเวียนเพ่ือทราบทั่วไปเก็บไว 2 ป 
ทําลาย 
17. ขอใดกลาวไมถูกตอง 
ก. หากโรงเรียนทําหนังสือไปขอรายละเอียดเพิ่มเติมบางเร่ืองตามระเบียบตองทําหนังสือประทับตรา
ข. เมื่อเจาหนาที่ธุรการทําหนังสือราชการตองดูความสําคญัเรงดวนกอน จึงประทับตรารับและลงทะเบี
หนังสือรับ 
ค. คณะกรรมการทําลายหนังสือระดับ สปอ.มีหนาที่พิจารณาการทําลายหนังสือราชการของโรงเรียนใน
สังกัด 
ง. การมอบหมายงานหรือมอบอํานาจกรณีรักษาการในตําแหนงไมสามารถปฏิบัติหนาที่และตองเปนกร
ที่ผูมีอํานาจเปนผูส้ังแตงตั้งเปนผูรักษาการในตําแหนง 
18. ขอใดกลาวถูกตอง 
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ก. ขาราชการพลเรือนมี 3 ประเภทไดแกขาราชการพลเรือนสามัญ ขาราชการพลเรือนในพระองคและ
ขาราชการพลเรือนที่ปฏิบัติงานพิเศษในตางประเทศ 
ข. ผูที่เคยกระทําการทุจริตในการสอบเขารับราชการ จะไมมีสิทธิไดรับการผอนผัน 
หรือยกเวนคุณสมบัติใหเขารับราชการ 
ค. ขาราชการพลเรือนสามัญมี 3 ประเภท คือประเภททั่วไป ประเภทวิชาชีพ และประเภทเชี่ยวชายเฉพ
ง. ขาราชการพลเรือนสามัญมี 11 ระดับระดับสูงสุด เชนปลัดกระทรวงรับเงินเดือนในบัญชีเงินเดือนอัน
11 
19. กรณีใดตอไปนี้เปนความผิดทางวินัยอยางรายแรง 
ก. การทุจริตตอหนาที่ราชการ 
ข. การประมาทเลินเลอในหนาที่ราชการ 
ค. การละทิ้งหนาที่ราชการโดยไมมีเหตุอันสมควร 
ง. ถูกทุกขอ 
20. การเพิ่มพูนความรู ความชํานาญหรือประสบการณดวยการเรียน หมายถึงขอใด 
ก. การศึกษา  
ข. การฝกอบรม 
ค. การศึกษาตอ  
ง. การศึกษาอบรม 
21. ปฏิบัติราชการดวยดี มีความประพฤติเรียบรอยเปนคุณสมบัติของขาราชการที่จะศึกษาต
กรณีใด 
ก. การศึกษาตอภาคปกติ 
ข. การศึกษาตอภาคนอกเวลาราชการ 
ค. การศึกษาตอภาคฤดูรอน 
ง. ทุกกรณีขางตน 
22. การฝกอบรมตามขอใดที่ขาราชการตองปฏิบิตตามเงื่อนไปขอผูกพันและทําสัญญาตอรา
ร 
ก. หลักสูตรอบรมต้ังแต 6 เดือน หรือราชการใหคาใชจายตั้งแต 2 หม่ืนบาทขึ้นไป 
ข. หลักสูตรอบรมเกินกวา 6 เดือน หรือราชการใหคาใชจายตั้งแต 2 หม่ืนบาทขึ้นไป 
ค. หลักสูตรอบรมต้ังแต 6 เดือนขึ้นไปหรือราชการใหคาใชจายเกินกวา 2 หม่ืนบาท 
ง. หลักสูตรอบรมเกินกวา 6 เดือนหรือราชการใหคาใชจายเกินกวา 2 หม่ืนบาท 
23. โรงเรียนสังกัด สพท เปนราชการสวนใดตามระเบยีบบริหารราชการแผนดิน 
ก. สวนกลาง  
ข. สวนภูมิภาค 
ค. สวนทองถิ่น  
ง. สวนกลางตั้งอยูทองถิ่น 
24. ขอใดไมใช หนวยงานองคการบริหารสวนทองถิ่น 
ก. เทศบาล  
ข. องคการบริหารสวนจังหวัด 
ค. สุขาภิบาล  
ง. องคการบริหารสวนตําบล 

25. การมอบหมายงานจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานใหผอํานวยการสถา
ศึกษา 
ในสังกัดมีอํานาจในการจําหนวยพัสดุโรงเรียน เปนการมอบหมายงานตามขอใด 
ก. ปฏิบัติราชการแทน  
ข. รักษาราชการแทน 
ค. รักษาการในตําแหนง 
ง. ถูกทุกขอ 
26. จรรยาบรรณของผูปฏิบัติงานดานพัสดุ พ.ศ. 2543 ตามที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุ
กําหนดมีกี่ขอ 
ก. 9 ขอ 
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ข. 12 ขอ 
ค. 19 ขอ 
ง. ไมมีขอถูก 
27. การกระทําตามขอใดถือวาเปนการขัดขวางการแขงขันการเสนอราคาอยางเปนธรรม 
ก. การสมยอม การให ขอให รับ เรียกรับ ยอมรับทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใด 
ข. การประทุษรายขมขู 
ค. การแสดงเอกสารอันเปนเท็จ 
ง. ถูกทุกขอ 
28. ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และแกไขเพิ่มเติมฉบับใหม
การปดประกาศ ตองดําเนินการกอนวันใหหรือขายเอกสารประกวดราคาไมนอยกวากี่วัน 
ก. 7 วัน  
ข. 7 วันทําการ 
ค. 10 วัน  
ง. 10 วันทําการ 

29. การกระทําใดๆ ท่ีมุงใหเกิดความแตกแยกหมายถึงขอใด 
ก. การจารกรรม 
ข. การกอวินาศกรรม 
ค. การบอนทําลาย 
ง. การโจรกรรม 
30. ขอใดกลาวไมถูกตองตามระเบียบวาดวยการรักษาความปลอดภัย 
ก. ส่ิงที่เปนความลับของทางราชการไดแกเอกสาร บริภัณฑ ยุทธภัณฑและที่สงวนสิ่งกอสราง 
ข. การรักษาความปลอดภัยมี 3 ประเภทไดแกบุคคล เอกสาร และสถานที่ 
ค. ช้ันความลับมี 4 ช้ัน เรียงจากต่ําสุดไปหาสูงสุดไดแก ลับที่สุด ลับมาก ลับ ปกปด 
ง. ใบปกเอกสารลับที่สุด ลับมาก ลับไดแก รปภ. 8 สีเหลือง รปภ9.สีแดง รปภ10.สีนํ้าเงินตามลําดับ 

   หนาแรก                   หนาเมนูขอสอบ                ดูเฉลย                  ทําขอสอบชุดถัดไป
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